             【一】二零一七年十月考试网上报名

一、 开考专业、科目和考试时间：详见附表
[image: ]
二、 报名时间、地点:
    现场报名时间：2017年6月20日至22日中午12点10分---13点10分。
网上报名时间：2017年6月19日至25日。
   具体报名时间安排：17级人力资源、旅游管理专业自考生20日统一到机房报考，
                       17级会计、企业管理自考生21日统一到机房报考， 
                       14、15、16、17级自考生22日可统一到机房进行补报名。
   现场报名地点：学院新综合实训楼5楼（521,522机房）
  报名考生分类：15级、16级、17级在校考生必须统一到5楼机房网上报名。
14级、15级、16级在外实习、工作的可自行在网站报名，报名成功后将报考信息告知班长，未报者将视为未报名，将无法提交作业及平日成绩。
  **特别注意：(1)考生在报名缴费前，须先开通银行借记卡的“网上支付（网银）”功能支付报名费用(最好开通建设银行、中国银行的网银）；银行卡未开通网银、可把钱汇总到一个已开通网上支付功能的卡中进行网上缴费，网上报名是非常重要的事情希望大家提前做好准备。
    （2）*首先在机房报名成功的学生缴费成功后，务必将“姓名、准考证号、身份证号、报考科目”按照要求报给班长，未上报信息者将视为未报名考试没有平日成绩和作业成绩；
*最后自主在网上报名的学生一定要将“姓名、准考证号、身份证号、报考科目”按照要求报给班长，未上报信息者将视为未报名考试没有平日成绩和作业成绩（因为你们不在学校所以更需要按照要求提交我们所需材料）
   报名网址：http://www.sdzk.cn/（山东省教育招生考试院）登陆后请仔细阅读网站首页通知公告和报名流程。 
   网上报名疑难咨询联系电话:0532-80677210、86051556（工作时间：周一至周五 8：30-16:00 法定节假日除外） 
三、报考对象和报考说明:
  报考对象：继续教育学院全体自学考试（专本套读）注册在籍学生的考生）。
   报考说明：
    （1）首先报考自己本年度新开课程的科目，如需补考请选择无时间冲突的课程进行报考；
   （2）网上统考报名费用为45元/科次，请根据实际报考科次数交费即可；
    （3）选择考点：继续教育学院全部考生网上报名考点一栏选择在“”参加考试。
    （4）网上支付：考生网上报名，须通过“网上支付”支付报名费用（详情查阅“青岛自考网上支付说明”），并开通网上支付（咨询持卡银行），方可进行网上报名。
    （5）注意事项：考生在办理网上报名手续之前，须认真阅读《山东省高等教育自学考试2017年10月考试专业科目一览表》及有关注意事项。为保护考生信息的安全，考生须先输入“山东省高等教育自学考试准考证号”和姓名，经系统校验后方可进入报名环节。报名时务必认真核对专业代码和课程代码，报名成功后的信息将无法删除或修改。
    （6）打印订单号：考生网上报名缴费成功后，即完成本次报名，请记录订单号并可根据屏幕内容打印确认单（此确认单仅作为报名成功凭据，并非考试通知单）。
   （7）网上报名考生须在考试前10天网上打印考试通知单。
  （8）在同一台电脑上报名的同学，一定要关闭浏览器后 ，再重新打开进行报名操作。
山东自考查分网站：山东省教育招生考试院（[image: IMG_257]http://www.sdzs.gov.cn/）
山东自考查分热线：16889266。





模拟网上报名操作过程：
（1）选择“网上报名”，点击“山东省自学考试网上报名系统”
[image: KT16KNFK0T0M7A4LKSLRBDB]


（2）点击“考试报名”，特别注意：如果18年4月份未报名参加考试的，本次考试报名前必须先点击左侧“用户注册”，进行“老考生注册”后方可进行“考试报名”；各位考生根据个人情况进行选择。
[image: 8F27OP0(0M{81[23NG443BQ]
（3）进入系统后，选择“2018年10月高等教自学考试” 根据考试计划进行报名。
[image: )@}(6K{RUN1NI14955WUGUD]

（4）进入系统，点击“查看报名须知”，查看内容，下拉到最后，点击“已查看”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\TECR{U(0E05[1P[5D~5RZ7L.png]
（5）点击“修改报考专业”，查看个人信息（信息无误勿修改），填写“图形认证码”，点击“保存”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\BUB09QISZBAU5AT$YLQVRT4.png]
（5）点击“选择报名点”，下拉选择“（0213）李沧区”所有考生必须选择这个报名点，点击“保存”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\3AEXKBJ2~}1S3LYTE(YUV`H.png]
（6）点击“选择报考科目”，根据本人本专业本年度开设科目、对照“山东省高等教育自学考试2018年10月考试专业科目一览表”的考试计划进行科目选择，选择完成后详细检查，一旦点击“报名”，各项信息将不能修改；确认无误后，点击“报名”按钮。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\CPT3{PVFXBM}NOIOVES6WFY.png]
（7）点击“报名信息确认”，等待10秒后详细查看所有信息，确认无误后，点击“信息确认”按钮。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\ZS@R9`}[(({SJFO{7GSSRTQ.png]
（8）点击“进入支付平台”，点击“生成订单”，点击“支付”，选择银行，根据个人情况进行支付。支付成功后必须点击“支付完成”按钮。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\X3Q44B]Z0`ACUPK1D_UP%19.png]
（9）退出系统重新进入查看完成界面，出现如下界面视为报名成功。请考生自行拍照“打印缴费确认单”作为缴费凭证。
[image: ]
四、 考生考试期间（从报名到每次考试直至毕业）必须使用与身份证完全一致的姓名和号码，报名所需要的表卡必须由考生本人填涂，所提供的个人信息须真实有效，不得由他人代填或代涂，切忌使用不同的姓名或同音字，否则影响毕业，责任自负。
     五、所有考生必须持《身份证》、《考试通知单》参加考试。（考前一周考生登录山东省教育招生考试院网站打印考试通知单，考试时考生必须带黑色签字笔、2B铅笔、橡皮等文具，严禁携带手机等通讯工具进入考场）
     六、考生参加自学考试必须自觉遵守国家教育考试的各项规定，自觉遵守考试纪律，诚信应考。
【二】二零一八年下半年论文网上报名：
[image: ]
学院要求：
根据要求，自考毕业论文考试每年进行两次，上下半年各一次，毕业论文成绩长期有效。本次报名时间截止于2017年6月19日-25日，根据报考须知（附后）自行登陆网站进行网上报名并打印考试通知单，其中自行进行网上报名的考生请务必将论文考试通知单电子版交班主任汇总。
报考网址：http://www.sdzk.cn/（山东省教育招生考试院）
考生注意：
1.请认真阅读有关报考通知及要求，报考不交报名费，各专业根据各主考院校要求进行费用上缴（要求详见：《2018年下半年山东省高等教育自学考试毕业及实践环节考核专业（论文）科目表》），根据考试通知单时间要求，需自行到山东财经大学、山东师范大学、青岛大学进行辅导。
2.希望未参加论文答辩的旅游管理专业、人力资源管理专业学生本次全部报名，会计专业、企业管理专业本次可先不报名。
3.报考后，不能修改报考信息。
4.报考流程图
（1）选择“网上报名”，点击“山东省自学考试网上报名系统”

[image: KT16KNFK0T0M7A4LKSLRBDB]
（2）点击“考试报名”
[image: 8F27OP0(0M{81[23NG443BQ]
（3）进入系统后，选择“2018年下半年毕业及实践环节考核” 根据考试计划进行报名。
[image: )@}(6K{RUN1NI14955WUGUD]

（4）进入系统，点击“查看报名须知”，查看内容，下拉到最后，点击“已查看”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\WI0IGF9{$L3Q2GJB2KE)3(L.png]
[bookmark: _GoBack]（5）点击“修改报考专业”
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\{S}]K`@[)CZXG`IQ5(C`V27.png]

（6）只选择“报考专业一”、下拉选择；企业管理专业学生选择“020259企业管理（本）”、会计专业学生选择“020204会计（本）”、旅游管理专业选择“020210旅游管理（本）”、人力资源管理专业选择“020218人力资源管理（本）”，填写“图形认证码”，点击“保存”。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\WJYZ](C2@8[55KYB481{ZKO.png]
（7）点击“选择报考科目”，选择“06999毕业论文”，点击“添加课程按钮”如下图所示，确认无误后，点击“保存报考科目”按钮。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\X~5P@BMVV]XWTQ)RD`CTW3H.png]
（7）点击“信息确认”按钮，核对本人各项信息。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\V3PHE5$MRLS4Z%0Y}GIPOST.png]
（8）确认无误后，点击“报名信息确认”按钮。如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\HX5@A$48)8CHBYGLWKWD@$3.png]
（9）报名完成后，退出系统重新进入查看完成界面，点击“打印确认单”出现如下图页面视为报名成功。请考生自行拍照“打印确认单”作为凭证。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\4[(C~MLLS6CG7AV$D5XBV49.png]
	

                                           继续教育学院
                                2018年6月19日
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